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Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Zarzqdu Drig
Miejskich w Gliwicach w latach 2020-2021

WZOR - UMOWANR .... Zatacznik nr 5 do SIWZ

zawarta w dniu ............... w Gliwicach

zwana dalej ,,Umowg”

pomiedzy:

Miastem Gliwice, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, NIP:6311006640, w imieniu ktérego
i na rzecz ktérego dziata:

Dyrektor Zarzadu Drég Miejskich z siedzibg przy ul. Ptowieckiej 31 w Gliwicach, zwanym
w dalszej cze$ci umowy ,,Zamawiajacym

a

.................................. Z 5iedzibg W e PrZY Ul e, WpISaNg do
Krajowego Rejestru Sqgdowego prowadzonego przez Sqd Rejonowy w ..........ccvevvevne. pod
(2] S NIPoeieiiiteeaes  REGON: s ,

zwanym dalej ,,Wykonawcg”,
tacznie dalej zwanych ,Stronami” lub z osobna ,Strong”,

po przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego w trybie
przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 - 46, na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. - Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843) i wybraniu oferty
Wykonawcy jako oferty najkorzystniejszej:

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie na rzecz Zarzadu Drég Miejskich w Gliwicach
ustug pocztowych, polegajacych na przyjmowaniu, przemieszczaniu idoreczaniu
przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz doreczanie
Zamawiajgcemu zwrotnych potwierdzen odbioru po skutecznym doreczeniu, jak
rowniez zwrot do Zamawiajgcego przesytek pocztowych niedoreczonych odbiorcy
po wyczerpaniu wszystkich mozliwosci ich doreczenia lub wydania (doreczenie
w rozumieniu art. 44 §4 k.p.a., art. 46 §6 k.p.a. i art. 4782 k.p.a.) wraz z ustuga
codziennego odbioru przesytek pocztowych.
2. Szczegobtowy opis przedmiotu niniejszej umowy z uwzglednieniem zasad jego realizacji
oraz katalog aktow prawnych obowigzujgcych Wykonawce zawiera zatacznik nr 1l
niniejszej umowy.

§2
Termin realizacji

1. Umowe zawiera sie na okres 12 miesiecy liczac od dnia jej podpisania t.j. od dnia ...........
do dnia.............. lub do wyczerpania srodkow finansowych przeznaczonych na
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wykonanie przedmiotowej umowy okreslonych w § 4 ust 1, w zaleznosci od tego co
nastgpi wczesniej.

§3
Obowigzki Stron

1. Wykonawca zobowigzany jest do:

1) odbioru z Biura Podawczego Zarzagdu Drdég Miejskich w Gliwicach,
zlokalizowanego w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Plowieckiej 31, codziennie
w dni robocze (od poniedziatku do pigtku) miedzy godzing 12.00 a 14.00
przesytek przygotowanych do wyekspediowania, a nastepnie nadania tych
przesytek w wyznaczonej placéwce nadawczej;

2) odbioru przesytek pocztowych dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel
wykonawcy, po okazaniu stosownego upowaznienia;

2. Zamawiajgcy zobowigzany jest :

1) do nadawania przesytek pocztowych w formie odpowiadajacej wymogom dla
danego rodzaju przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie Prawo pocztowe
oraz innych aktach prawnych wydanych na jej podstawie;

2) do nadawania przesytek w stanie uporzagdkowanym, przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki
nadawczej drukowanej we wtasnym naktadzie przez Zamawiajgcego
(wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do umowy) w dwdch
egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla placowki
nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

b) dla przesytek nierejestrowanych - zestawienie ilosciowo-wartosciowe
przesytek wedtug poszczegdlnych kategorii wagowych dopisanych
do zatacznika nr 3 do umowy, sporzgdzone dla celéw rozliczeniowych
w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
placowki nadawczej w celach rozliczeniowych, a kopia stanowic
bedzie potwierdzenie nadania danej partii przesytek;

3) Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczania na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesytki nadruku (pieczatki) okreslajgcego nazwe i adres
Zamawiajgcego.

2.1. Wymagania dotyczgce zatrudniania na umowe o prace oséb wykonujgcych wskazane
przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu umowy.

1) Zamawiajacy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce
lub podwykonawce osdb wykonujgcych wskazane ponizej czynnos$ci w trakcie
realizacji zaméwienia: co najmniej jednej osoby realizujgcej przedmiot Umowy
w zakresie przyjmowania przesytek pocztowych oraz ich zwrotdw,

2) W trakcie realizacji zamdwienia zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania
czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetnienia przez Wykonawce
lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace osob
wykonujgcych wskazane w pkt 1) czynnosci. Zamawiajacy uprawniony jest
w szczegodlnosci do:
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a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww.

wymogow i dokonywania ich oceny,

b) zagdania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia

spetniania ww. wymogoéw,

c) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia,

3) W trakcie realizacji zamdwienia, na kazde wezwanie zamawiajacego
W wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, wykonawca przedfozy zamawiajgcemu
wskazane ponizej dowody w celu potwierdzenia spetnienia wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub podwykonawce oséb
wykonujgcych wskazane w punkcie 1) czynnosci:

a) oswiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie
umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie
zamawiajgcego. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w szczegdlnosci: doktadne
okreslenie podmiotu sktadajgcego os$wiadczenie, date ztozenia oswiadczenia,
wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na
podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby tych oséb, imion
i nazwisk tych osdéb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis
osoby uprawnionej do ztozenia oswiadczenia w imieniu wykonawcy lub
podwykonawcy;

4) Nieztozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajacego terminie
zadanych przez zamawiajgcego dowoddéw w celu potwierdzenia spetnienia przez
wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o prace traktowane bedzie jako niespetnienie przez wykonawce lub
podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace o0sob
wykonujgcych wskazane w punkcie 1) czynnosci.

5) W przypadku niezatrudnienia przy realizacji zamoéwienia oséb na umowe o prace
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng zgodnie z § 6 ust. 1 pkt.1 lit.c).

6) W przypadku nie przedstawienia oswiadczern i dokumentéw, o ktérych mowa
w pkt. 3), Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng zgodnie z § 6 ust. 1
pkt.1 lit.d).

7) W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
wykonawce lub podwykonawce; Zamawiajgcy moze zwrdcié sie o przeprowadzenie
kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

§4
Wynagrodzenie i warunki ptatnosci

taczne maksymalne wynagrodzenie ustalone za realizacje przedmiotu umowy ustala
sie na kwote brutto: ... zt (stownie: ............ zt), w tym wartos¢ netto
w wysokosci.......... zt i podatek VAT w wysokosci ......ceeu..... zt, z zastrzezeniem, ze
umowa wygasa przed uptywem terminu, o ktdrym mowa w § 2 w przypadku, gdy
wartos¢ przedmiotu umowy w trakcie jej realizacji osiggnie taczng kwote, o ktdrej
mowa w niniejszym ustepie. Pracownik odpowiedzialny za realizacje umowy ze strony
Zamawiajgcego bedzie monitorowat wartos¢ ustug zrealizowanych na podstawie
niniejszej umowy.

W przypadku obnizenia stawki podatku od towardw i ustug wynagrodzenie wskazane
w ust. 1 ulegnie stosownemu obnizeniu, z tym ze kwota netto obliczona
z uwzglednieniem obowigzujgcej w dacie zawarcia niniejszej umowy stawki podatku
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10.

11.

12.

od towardw i ustug nie ulegnie zmianie.

Z tytutu Swiadczenia ustug objetych przedmiotem umowy Zamawiajgcy bedzie ponosit
optaty zgodnie z formularzem cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.
Podane w formularzu cenowym ilosci przesytek majg charakter szacunkowy

i nie stanowig dla Zamawiajgcego zobowigzania do nadawania przesytek pocztowych

w podanych ilosciach. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek kazdego

rodzaju bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i mogg odbiegaé od ilosci

podanych w formularzu cenowym. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie

w przypadku zmniejszenia ilosci przesytek.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesigc kalendarzowy.

Podstawg obliczania naleznos$ci miesiecznych jest suma optat za przesytki faktycznie

nadane przez Zamawiajgcego lub zwrécone do Zamawiajgcego z powodu braku

mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym, stwierdzona na podstawie
dokumentéw nadawczych i oddawczych, oraz opfata za realizacje ustugi odbioru
przesytek.

Optaty za nadawanie przesytek beda uiszczane w formie optaty ,z dotu”
na podstawie faktury za przesytki faktycznie nadane Ilub zwrdécone oraz za
wykonang ustuge odbioru przesytek.

Wykonawca zobowigzuje sie do wystawienia faktury w terminie 7 dni od zakoriczenia
okresu rozliczeniowego. Naleznosci wynikajace z faktur, Zamawiajacy regulowac bedzie
przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni od daty wptywu faktury
do Zamawiajgcego.

Za dzien zapfaty uwazany bedzie dzied obcigzenia rachunku bankowego

Zamawiajgcego.

Zamawiajacy moze dokona¢ zaptaty naleznosci przelewem w formie metody

podzielonej ptatnosci, o ktérej mowa w ustawie o podatku od towaréw i ustug.

W przypadku realizacji przez Zamawiajgcego, ptatnosci, o ktérej mowa w ust. 9

Zamawiajacy przekaze warto$é netto zobowigzania wskazang na fakturze przelewem

zas$ wartos¢ podatku VAT zobowigzania wskazang na fakturze na osobny rachunek

VAT Wykonawcy. Wykonawca os$wiadcza, ze wskazany rachunek bankowy jest

rachunkiem firmowym.

Faktury nalezy wystawié na:

1) Miasto Gliwice
ul. Zwyciestwa 21
44-100 Gliwice,

NIP: 6311006640,

2) dodatkowo na fakturze w polu ,odbiorca” lub ,adresat” lub dowolnym innym
miejscu faktury nalezy umiesci¢ nazwe i adres jednostki organizacyjnej - Zarzad
Drog Miejskich w Gliwicach ul. Ptowiecka 31, 44-121 Gliwice.

W przypadku rozbieznosci pomiedzy terminem ptfatnosci wskazanym dokumentach

ksiegowych, np. fakturach, rachunkach, notach odsetkowych a wskazanym

W niniejszej umowie przyjmuje sie, ze prawidtlowo podano termin okreslony

W umowie.
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13.
14.

15.

1.

2.

3.

1.

Zamawiajgcy oswiadcza, ze jest ptatnikiem podatku VAT.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do umieszczenia na opakowaniu przesytki pocztowej
oznaczenia potwierdzajgcego wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku
lub odcisku pieczeci o tresci:

1) w obrocie krajowym: ,Optata pobrana — umowa ....... z dnia ....... nadano
W,

2) w obrocie zagranicznym: Taxe pergue — umowa ......... z dnia ... nadano
W ...,

Zamawiajacy nie wyraza zgody na obroét wierzytelnosciami wynikajacymi z niniejszej
umowy.

§5
Dopuszczalne zmiany umowy
Zamawiajacy przewiduje istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.

Zamawiajacy okresla nastepujace warunki, w jakich przewiduje mozliwo$¢ dokonania
zmian postanowien zawartej umowy w zakresie:

1) cen jednostkowych wytgcznie w przypadku zmiany zwigzanej z wymogami
wynikajgcymi z uregulowan prawnych w zakresie ustalania lub zatwierdzania cen
za powszechne ustugi pocztowe w rozumieniu ustawy Prawo pocztowe, a takze
okolicznosci powodujacych, iz zmiana ww. cen lezy w interesie publicznym;

2) zmian wynagrodzenia —w przypadku i na zasadach w § 4 ust. 2 niniejszej umowy,

3) os6b wymienionych w § 7 niniejszej umowy — z przyczyn niezaleznych
od Zamawiajgcego i Wykonawcy

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

§6

Kary i odszkodowania
Strony przyjmujg nastepujgce zasady zapfaty kar umownych z tytutu niewykonania
lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy:
1) Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za odstgpienie od umowy przez Wykonawce z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy
w wysokosci 5% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy,

b) za kazdy dzien opdznienia w odbiorze przesytek pocztowych w wysokosci 5%
optaty miesiecznej brutto za ustuge odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajqcego,

c¢) w przypadku niezatrudnienia przy realizacji zamoéwienia oséb na umowe
o prace o ktdrych mowa § 3 ust.2.1 pkt 1) w wysokosci 500,00 zt za kazde
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stwierdzone naruszenie,

d) w przypadku nie przedstawienia Zamawiajgcemu na jego zadanie

w wyznaczonym terminie dowoddéw o ktdrych mowa w § 3 ust.2.1 pkt 3)

w wysokosci 50,00 zt, za kazdy dzien niewypetnienia zobowigzania

w odniesieniu do kazdej ze wskazanych oséb.

2) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kary umowne:

a) z tytutu odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn zaleznych
od Zamawiajacego w wysokosci 5% wynagrodzenia ogdétem brutto
okreslonego w § 4 ust 1 niniejszej umowy

Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym utraty, ubytku lub
uszkodzenia przesytki, Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty wskazanego przez
Zamawiajgcego odszkodowania oraz innych jego roszczen na zasadach okreslonych
w ustawie Prawo pocztowe w maksymalnej wysokosci przewidzianej w ustawie.

. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ Wykonawcy po
uptywie 14 dni od dnia nadania przesyiki rejestrowanej, nie pdzniej jednak niz 12
miesiecy od ich nadania.

. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamaciji.

Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za kazdy dzien opdznienia
w przypadku niedotrzymania umoéwionego terminu ptatnosci wynagrodzenia.
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ w petnym zakresie za dziatania o0sob
lub podmiotéw, ktédrym powierzy wykonanie czesci zamodwienia lub okreslone
czynnosci zwigzane z wykonywanym zamdwieniem.

Wykonawca wyraza zgode na potracenie naleznych Zamawiajagcemu kar umownych
z faktur wystawionych za realizacje przedmiotu niniejszej umowy.

§7
Nadzor nad realizacjg umowy

Osobami zobowigzanymi do statego nadzoru nad realizacje niniejszej umowy s3:

1) ze strony WYKONaWCY: .....cccccceuevereeerereereeerenenen telueeen, e-mail....cccuveneee.
2) ze strony ZamawiajgCego: ....cuurrerrrreerrrreersunnenas teloii s e-mail....cccveneen.

§8
Odstgpienie od umowy

Oproécz przypadkéw wymienionych w tresci tytutu XV K.C. Stronom przystuguje prawo
odstgpienia od umowy w nastepujacych sytuacjach:

1. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy bez zaptaty kar
umownych:

a) W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawierania umowy, lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢
istotnemu interesowi bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu,
odstgpienie od umowy moze nastgpi¢ w tym wypadku w terminie 30 dni od
powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach, bez zaptaty kar umownych;
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w tym wypadku Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie nalezne z tytutu
wykonania czesci umowy,

b) wszczecia postepowania likwidacyjnego Wykonawcy - w terminie do 30 dni liczac
od dnia powziecia wiadomosci o tym fakcie,

c) zajecia skfadnikéw majatkowych Wykonawcy majgcych wptyw na realizacje
przedmiotu umowy - w terminie do 30 dni liczac od dnia powziecia wiadomosci
o tym fakcie,

d) gdy Wykonawca nie rozpoczat w umoéwionym terminie wykonywania przedmiotu
umowy bez uzasadnionych przyczyn oraz nie podejmuje go pomimo wezwania
Zamawiajgcego ztozonego na piSmie, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
odstgpienia od umowy bez jakichkolwiek roszczen po stronie Wykonawcy -
prawo odstgpienia od umowy przystuguje, jezeli pomimo uptywu terminu
zawartego w wezwaniu strona nie przystgpita do realizacji obowigzkéw
umownych - w terminie do 30 dni liczac od dnia uptywu terminu zawartego
W wezwaniu,

2. Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy jezeli:

a) Zamawiajacy nie wywigzuje sie z obowigzku zaptaty faktur mimo dodatkowego
pisemnego wezwania w terminie 1 miesigca od uptywu terminu na zaptate faktur
okreslonego w niniejszej umowie.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wczesniejszego wypowiedzenia umowy
z miesiecznym  okresem  wypowiedzenia w  przypadku  niewykonania
lub nienalezytego wykonania umowy przez Wykonawce tj. w przypadku
gdy pieciokrotnie w okresie trwania umowy Wykonawca:

1) doreczy uszkodzone przesytki pocztowe,

2) doreczy z opdznieniem przesytke pocztowg w stosunku do gwarantowanego
terminu doreczenia,

3) dokona niezgodnego z umowg przepakowywania przesytek dostarczanych
przez Wykonawce.

4. W przypadku odstgpienia od umowy lub jej wypowiedzenia, Strony zobowigzuja
sie do dokonania, w terminie do 30 dni liczgc od dnia zakoriczenia obowigzywania
umowy, rozliczenia liczby nadanych i zwrdconych przesytek oraz zastosowanych
optat, a wrazie potrzeby réwniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajacych
z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur
korygujacych.

5. Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci takiego oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.

§9
Zasady bezpieczenstwa informacji

1. Wykonawca oswiadcza, ze:
1) Zna i stosuje w praktyce przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
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fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektyw 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych),

2) Wdrozyt odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne by przetwarzanie
spetniato wymogi powyzszego rozporzadzenia i chronito prawa oséb, ktérych
dane dotyczg,

3) Pracownicy Wykonawcy realizujgcy niniejszg umowe sg przeszkoleni
z aktualnych przepiséw o ochronie danych osobowych, ztozyli oswiadczenie
o stosowaniu przepisdw o ochronie danych oraz oswiadczenie o zachowaniu
w tajemnicy wszystkich informacji nabytych w zwigzku z realizacja umowy,
zaréwno w okresie wykonywania pracy na rzecz Zarzadu Drég Miejskich jak tez
po ustaniu tego stosunku prawnego.

8§10
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie spory moggce wynika¢ z realizacji niniejszej umowy rozstrzyga¢ bedzie Sad
miejscowo wtasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg zastosowanie majg odpowiednie
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych, Kodeksu Cywilnego oraz Prawa
pocztowego.

3. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach z przeznaczeniem po 1 dla
kazdej ze Stron.

Wykonawca: Zamawiajacy:

Integralng czes¢ umowy stanowig zatgczniki:
Zatacznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia,
Zatacznik nr 2 - Formularz cenowy,

Zatacznik nr 3 - Wzér ksigzki nadawczej —
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