Sygnalisci

Informacje na temat obowigzujacych w Zarzadzie Drég Miejskich w Gliwicach
procedur dokonywania zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan
nastepczych

Zgtoszenia wewnetrzne

Zarzadzenie organizacyjne nr DN -13/2024 Dyrektora Zarzadu Drog

Miejskich w Gliwicach z dnia 19 wrzesnia 2024 r. w sprawie ustalenia w

Zarzadzie Drog Miejskich w Gliwicach wewnetrznej procedury dokonywania

zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych.

I. Kim jest sygnalista?

Sygnalista jest osoba fizyczna lub prawna, ktora zgtasza informacje
0 naruszeniu prawa uzyskane w kontekscie zwigzanym 2z praca
w Zarzadzie Drog Miejskich w Gliwicach lub na rzecz Zarzadu, w tym:

pracownik,
pracownik tymczasowy,

osoba Swiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na
podstawie umowy cywilnoprawnej,

przedsiebiorca,
prokurent,
akcjonariusz lub wspdlnik;

cztonek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej,

osoba $wiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy,
podwykonawcy lub dostawcy,

stazysta,
wolontariusz;
praktykant;

funkcjonariusz w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r.
o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa
Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego,
Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy
Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej
Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1121);

zotnierz w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie
Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248 z p6zn. zm.).


https://zdm.bip.gliwice.eu/storage/dokumenty-jednostek/zdm/zo-nr-dn-13-2024-dyrektora-zarzadu-drog-miejskich-w-gliwicach-w-sprawie-ustalenia-w-zarzadzie-drog-miejskich-w-gliwicach-wewnetrznej-procedury-dokonywania-zgloszen-naruszen-prawa-i-podejmowania-dzialan-nastepczych.pdf
https://zdm.bip.gliwice.eu/storage/dokumenty-jednostek/zdm/zo-nr-dn-13-2024-dyrektora-zarzadu-drog-miejskich-w-gliwicach-w-sprawie-ustalenia-w-zarzadzie-drog-miejskich-w-gliwicach-wewnetrznej-procedury-dokonywania-zgloszen-naruszen-prawa-i-podejmowania-dzialan-nastepczych.pdf
https://zdm.bip.gliwice.eu/storage/dokumenty-jednostek/zdm/zo-nr-dn-13-2024-dyrektora-zarzadu-drog-miejskich-w-gliwicach-w-sprawie-ustalenia-w-zarzadzie-drog-miejskich-w-gliwicach-wewnetrznej-procedury-dokonywania-zgloszen-naruszen-prawa-i-podejmowania-dzialan-nastepczych.pdf
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11. Czego moze dotyczy¢ zgloszenie?

Przedmiotem zgtoszenia wewnetrznego mogg byc¢ dziatania lub zaniechania
niezgodne z prawem lub majgce na celu obejscie prawa, dotyczace:

1.

korupcji;

. zamowien publicznych;

. ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

. przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
. bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

2
3
4
5
6.
7
8
9

bezpieczenstwa transportu;

. ochrony srodowiska;
. ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

. bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

10.zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11.zdrowia publicznego;

12.ochrony konsumentow;

13.ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14.bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

15.interesow finansowych Skarbu Panstwa RP, jednostki samorzadu

terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16.rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad

konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

17.konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace

w stosunkach jednostki z organami witadzy publicznej i niezwigzane
z dziedzinami wskazanymi w ppkt. 1-16.

II1. Jak moge przestac zgloszenie?

Zgtoszenia wewnetrzne przyjmowane beda w postaci pisemnej, za pomocq
systemu do przyjmowania zgtoszen. Formularz stuzacy do przestania
zgtoszenia jest dostepny na stronie: zdm-gliwice.whiblo.pl. Na tej samej
stronie mozna takze monitorowa¢ status swojego zgloszenia.



IV. Co musze podac w zgloszeniu?

Zgtoszenie powinno zawierac:
1. orientacyjny lub precyzyjny termin zdarzenia,
2. opis nieprawidtowosci, w tym réwniez:

« dane osoby, ktora dopuscita sie naruszenia prawa, tj. imie, nazwisko,
a jesli wskazanie osoby nie jest mozliwe - nazwe komorki
organizacyjnej Zarzadu (referatu),

« dane kontrahenta Zarzadu - jezeli sygnalistg jest osoba $wiadczaca
prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub
dostawcy.

3. imie i nazwisko zgtaszajacego,
4. adres do kontaktu.

Zgtoszenie moze zosta¢ uzupetnione zebranymi dowodami i wykazem swiadkdw.
taczny rozmiar dotgczanych plikdw nie moze przekraczaé¢ 20 MB. Zgtoszenie wraz
z zatacznikami nalezy przesyta¢ wytgcznie przez formularz dostepny na
stronie zdm-gliwice.whiblo.pl. Uzupetnianie  zgtoszenia innymi kanatami
kontaktu (np. pocztg elektroniczng lub tradycyjng korespondencjg) nie jest
dopuszczalne.

Zgtoszenie przestane przez formularz dostepny na stronie
zdm-gliwice.whiblo.pl bedzie zaszyfrowane i w spos6b poufny przekazane
do dyrektora. Zgloszenia anonimowe nie beda rozpatrywane.

e Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 r. o0 ochronie sygnalistow

Data rozpoczecia publikacji: 19-09-2024


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20240000928

Informacje szczegotowe o ochronie danych osobowych

INFORMACJA SZCZEGOLOWA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH SYGNALISTY!

Dane
Administratora
Danych

Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Zarzadu Drdég Miejskich z siedzibg
w Zarzadzie Drdég Miejskich w Gliwicach przy ul. Ptowieckiej 31

Dane kontaktowe
Inspektora
Ochrony Danych

Inspektorem Ochrony danych jest Aleksandra Cnota - Mikotajec. Kontakt z Inspektorem Ochrony
Danych jest mozliwy za posrednictwem:

1. pocztg elektroniczng poprzez e-mail: iod@eduodo.pl.
2. poczta tradycyjng na adres: Inspektor Ochrony Danych,
w Gliwicach, ul. Ptowiecka 31, 44-121 Gliwice.

Zarzad Drég Miejskich

Cele i podstawa
prawna
przetwarzania
danych
osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane:

1. w celu rozpatrzenia przestanego zgloszenia naruszenia prawa i podejmowania dziatan
nastepczych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODOQO) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024
o ochronie sygnalistéw.

2. w przypadku podania danych szczegdlnej kategorii, podstawe ich przetwarzania stanowi
art. 9 ust.2 lit.g) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom z wyjatkiem podmiotéw
uprawnionych przepisami prawa.

osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

1. Dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu, dla
Okres ktorego zostaty zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa tj. okres 3 lat po
przechowywania zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze lub po
danych zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.
osobowych 2. Po uptywie tego okresu dane osobowe zostajgq bezpowrotnie usuniete, a dokumenty zwigzane

ze zgtoszeniem zniszczone. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach nie stosuje sie.

Prawa osoéb,
ktérych dane
dotycza, w tym
dostepu do
danych
osobowych

Kazda osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do wystgpienia z zgdaniem dostepu do swoich danych
osobowych, sprostowania (poprawiania), a w przypadkach uregulowanych przepisami prawa - do
usuniecia lub ograniczenia ich przetwarzania.

Sposoby realizacji
przystugujacych
praw

Powyzsze uprawnienia moze Pan/Pani realizowac drogg elektroniczng, za posrednictwem systemu
przyjmowania zgtoszen naruszen prawa.

Prawo wniesienia
skargi do organu
nadzorczego

Jesli przetwarzanie Panstwa danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych,
przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Informacja o
wymogu/
dobrowolnosci
podania danych
oraz
konsekwencjach
niepodania
danych
osobowych

Podanie danych osobowych jest wymagane w sytuacji, gdy podstawe przetwarzania danych
osobowych stanowi przepis prawa. W takim przypadku uchylanie sie od podania danych osobowych
moze skutkowac konsekwencjami wynikajacymi z tych przepisow.

Zautomatyzowane
podejmowanie
decyzji,
profilowanie

W Zarzadzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.
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INFORMACJA SZCZEGOLOWA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH POZYSKANYCH W INNY
SPOSOB NIZ OD OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZADLA OSOBY , KTOREJ DOTYCZY ZGLOSZENIE!

Dane Administratora
Danych

Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Zarzadu Drdég Miejskich z siedzibg
w Zarzadzie Drdg Miejskich w Gliwicach przy ul. Prowieckiej 31

Dane kontaktowe
Inspektora Ochrony
Danych

Inspektorem Ochrony danych jest Aleksandra Cnota - Mikotajec. Kontakt z Inspektorem
Ochrony Danych jest mozliwy za posrednictwem:

1. poczta elektroniczng poprzez e-mail: iod@eduodo.pl.
2. poczta tradycyjna na adres: Inspektor Ochrony Danych, Zarzad Drog Miejskich
w Gliwicach, ul. Plowiecka 31, 44-121 Gliwice

Cele i podstawa
prawna
przetwarzania
danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

1. w celu rozpatrzenia przestanego zgtoszenia naruszenia prawa i podejmowania dziatan
nastepczych,

2. na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
(RODO) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie
sygnalistéw.

3. w przypadku podania w zgtoszeniu danych szczegdlnej kategorii, podstawe ich
przetwarzania stanowi art. 9 ust.2 lit.g) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO).

Kategorie danych
osobowych

Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace kategorie Pani/Pana danych: imie i nazwisko,
dane kontaktowe.

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom z wyjatkiem podmiotéw
uprawnionych przepisami prawa.

osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego.

1. Dane osobowe bedg przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu,
S dla ktorego zostaly zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa tj. okres

przechowywania
danych osobowych

3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze
lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

2. Po uptywie tego okresu dane osobowe zostajq bezpowrotnie usuniete, a dokumenty
zwigzane ze zgtoszeniem zniszczone. Ustawy =z dnia 14 lipca 1983 r
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach nie stosuje sie.

Prawa osdb, ktérych
dane dotycza, w tym
dostepu do danych
osobowych

Ma Pan/Pani prawo do wystgpienia z zgdaniem dostepu do swoich danych osobowych
(w przypadku, kiedy sygnalista nie zrezygnowat z ochrony swojej tozsamosci, z wytaczeniem
informacji, o ktérych mowa w art. 15 ust.1 lit. g) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO) na podstawie art.8 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie
sygnalistow, oraz do sprostowania (poprawiania).

realizowa¢ drogq elektroniczng, za posrednictwem
naruszen prawa dostepnym pod adresem:

Powyzsze uprawnienia moze Pan/Pani
systemu przyjmowania zgtoszen
zdm-gliwice.whiblo.pl

Prawo wniesienia
skargi do organu
nadzorczego

Jesli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,
ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Zrédio pochodzenia
danych

wytaczono jawnosc¢ informacji o zrédle na podstawie art.8 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 o ochronie sygnalistow (lub podaé zrdédio danych jesli sygnalista zrezygnowat
z ochrony jego tozsamosci)

Zautomatyzowane
podejmowanie
decyzji, profilowanie

W Zarzadzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.
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INFORMACJA SZCZEGOLOWA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH POZYSKANYCH W INNY
SPOSOB NIZ OD OSOBY, KTOREJ DANE DOTYCZA DLA OSOBY POMAGAJACEJ W DOKONANIU

ZGLOSZENIA ORAZ OSOBY POWIAZANEJ Z SYGNALISTA *

Dane
Administratora
Danych

Administratorem danych osobowych jest Dyrektor Zarzadu Drdég Miejskich z siedzibg
w Zarzadzie Drég Miejskich w Gliwicach przy ul. Ptowieckiej 31

Dane kontaktowe
Inspektora
Ochrony Danych

Inspektorem Ochrony danych jest Aleksandra Cnota - Mikotajec. Kontakt z Inspektorem
Ochrony Danych jest mozliwy za posrednictwem:

1. poczta elektroniczng poprzez e-mail: iod@eduodo.pl.
2. poczta tradycyjna na adres: Inspektor Ochrony Danych, Zarzad Drog Miejskich

w Gliwicach, ul. Plowiecka 31, 44-121 Gliwice

Cele i podstawa
prawna
przetwarzania
danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane:

1. w celu rozpatrzenia przestanego zgtoszenia naruszenia prawa i podejmowania dziatan
nastepczych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit c) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO) przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024
o ochronie sygnalistéw.

2. w przypadku podania w zgtoszeniu danych szczegdlnej kategorii, podstawe ich
przetwarzania stanowi art. 9 ust.2 lit.g) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO).

Kategorie danych
osobowych

Administrator bedzie przetwarzac¢ nastepujace kategorie Pani/Pana danych: imie i nazwisko,
dane kontaktowe..(wpisac¢ wiasciwe dla danego zgtoszenia)

Odbiorcy danych

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane innym podmiotom z wyjatkiem podmiotow
uprawnionych przepisami prawa.

osobowych

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.

1. Dane osobowe beda przechowywane jedynie w okresie niezbednym do realizacji celu,
Okres dla ktorego zostaty zebrane lub w okresie wyznaczonym przepisami prawa tj. okres

przechowywania
danych osobowych

3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktéorym zakonczono dziatania nastepcze
lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

2. Po uptywie tego okresu dane osobowe zostaja bezpowrotnie usuniete, a dokumenty
zwigzane ze zgtoszeniem zniszczone. Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach nie stosuje sie.

Prawa osob,
ktorych dane
dotyczg, w tym
dostepu do danych
osobowych

Ma Pan/Pani prawo do wystapienia z zadaniem dostepu do swoich danych osobowych
(w przypadku, kiedy sygnalista nie zrezygnowat z ochrony swojej tozsamosci, z wytgczeniem
informacji, o ktérych mowa w art. 15 ust.1 lit. g) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych
osobowych (RODO) na podstawie art.8 ust. 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 o ochronie
sygnalistodw, oraz do sprostowania (poprawiania).

realizowac drogq elektroniczng, za posrednictwem
naruszen prawa dostepnym pod adresem:

Powyzsze uprawnienia moze Pan/Pani
systemu przyjmowania zgtoszen
zdm-gliwice.whiblo.pl

Prawo wniesienia
skargi do organu

Jesli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych
osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego,

nadzorczego ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Zrédto wytgczono jawnosc¢ informacji o zrédle na podstawie art.8 ust. 5 ustawy z dnia 14 czerwca
pochodzenia 2024 o ochronie sygnalistéw (lub podac Zrédto danych jesli sygnalista zrezygnowat
danych z ochrony jego tozsamosci wobec 0sdb, ktérych dotyczy ta klauzula)
Zautomatyzowane
zce):::lye:;?owanle W Zarzadzie nie ma miejsca zautomatyzowane podejmowanie decyzji ani profilowanie.
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profilowanie
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